ROMISCH-KATHOLISCHE
PFARREI ST. JOSEF
4450 SISSACH

Pfarrei-Sekretar*in 50%

Die rémisch-
katholische
Kirchgemeinde
in Sissach mit
ca. 3620
Mitgliedern bietet
eine Flille
spannender und
interessanter

Aufgaben.

Per 1. Mérz
2025 oder nach
Vereinbarung
suchen wir eine/n
einsatzfreudige/n
und
teamorientierte/n
Pfarrei-
Sekretér*in 50%

lhr Aufgabengebiet umfasst

Drehscheibe aller Informationen mit
Telefon und Schalterdienst
Fahrung der kirchlichen Blcher
(Taufen, Trauungen, Firmungen,
Todesfalle) und Agenden sowie der
Pfarramtsbuchhaltung

Redaktion Pfarrblatt sowie Pflegen
der Homepage

Erledigung allgemeiner
Sekretariatsarbeiten

Wir erwarten von lhnen

Mitglied und positive Haltung zur
katholischen Kirche
Kaufmannische Ausbildung oder
gleichwertige Ausbildung mit
fundierter Berufserfahrung in
ahnlichen Funktionen

Sehr gute PC-Anwenderkenntnisse
(MS Office 365, Datenbanken)
Stilsichere Deutschkenntnisse in
Wort und Schrift, weitere Sprachen
von Vorteil

Selbstandiges Planen und
Strukturieren des Arbeitsumfelds
Loésungsorientiertes und
kooperatives Denken und Handeln
Gute und angemessene
Umgangsformen

Wir bieten lhnen

Herausforderndes Tatigkeitsfeld
Kirche

Zeitgemasse Entléhnung

Gut ausgeristeten Arbeitsplatz
Mitarbeitende mit Motivation zur
Zusammenarbeit

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit Foto
an nadja.bergamasco@bluewin.ch

Roémisch-katholische Kirchgemeinde, Felsenstrasse 16, 4450 Sissach

Telefon 061 971 13 79




